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Ferramentas de Sistema

As ferramentas de sistema ajudam você a manter o micro em ordem. A maioria delas está disponível no menu Ferramentas do sistema, mas você pode acessá-las por outros meios também. Por exemplo: abra o item Meu computador, clique num drive com o botão direito e selecione Propriedades. Vamos conhecer algumas ferramentas.
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Figura 71 Menu Ferramentas de sistema
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Figura 72 Propriedades de disco

Verificação de erros
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Este programa utilitário varre os discos de memória em busca de erros. Os erros acontecem por vários motivos, tais como: travamento de programas, quedas de energia, áreas danificadas fisicamente no disco, etc. O programa inspeciona o disco e determina se há dados perdidos, áreas danificadas e outros tipos de erros. Caso encontre dados perdidos, o verificador de erros recupera-os para você verificar mais tarde se eles são importantes ou não. 
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Figura 73 ScanDisk

O Desfragmentador de disco

Ao longo do tempo, muitos arquivos são criados e apagados no disco. Os espaços de memória são constantemente ocupados ou liberados. O efeito dessa constante movimentação de arquivos é a desorganização do espaço. Pode ocorrer que arquivos sejam fragmentados em pedaços que ficam espalhados em regiões diferentes do disco. Esta fragmentação dos arquivos prejudica o desempenho do computador, pois as cabeças de leitura do disco ficam se movimentando demais.

A função do programa Desfragmentador de disco é justamente organizar o espaço, eliminando os fragmentos de arquivo e pondo os arquivos mais usados na região de acesso mais rápido do disco.
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Figura 74 Desfragmentador de disco

Limpeza de disco

Durante o uso do micro vários arquivos descartáveis são criados. Com o tempo estes arquivos podem ocupar um espaço considerável no disco. Em certos casos eles chegam a comprometer o desempenho do computador. Use o programa utilitário Limpeza de Disco periodicamente para remover os arquivos descartáveis de seu disco, tais como: arquivos temporários de Internet, arquivos .tmp e arquivos enviados para a Lixeira. O atalho para Limpeza de disco está no menu Ferramentas de sistema.
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Figura 75 Limpeza de disco

Mapa de caracteres

O Mapa mostra todos os caracteres disponíveis para a fonte selecionada. Use-o para encontrar símbolos e caracteres, em especial, os que não aparecem diretamente no teclado. Selecione o caractere que te interessa e clique em Copiar. O caractere é copiado para a Área de transferência e poderá ser colado num texto. Se você usa o caractere com freqüência, memorize suas teclas de atalho.
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Figura 76 Mapa de caracteres

Tarefas agendadas

O Agendamento de tarefas permite iniciar automaticamente a execução de programas em determinados dias e horários. Você pode agendar o início de tarefas como a verificação de disco, o Desfragmentador de disco, e programas anti-vírus. Desse modo, periodicamente será feita uma manutenção dos seus discos, sem que você tenha que se lembrar de fazer isso manualmente.

Para agendar uma tarefa faça assim:

1. Abra a pasta Tarefas agendadas. O atalho encontra-se em Acessórios/Ferramentas do Sistema.

2. Dê um duplo clique no ícone Adicionar uma tarefa agendada... Surgirá o Assistente de tarefa agendada.

3. Defina as opções dadas pelo Assistente: que programa será executado, quando será executado, com que periodicidade, etc. Ao final do processo clique em Concluir.
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Figura 77 Tarefas agendadas

Jogos

O Windows Me traz vários jogos como: Paciência, Freecell, Copas e Campo Minado. Você encontra atalhos para eles no menu Jogos. 

O Copas, por exemplo, pode ser jogado com usuários de outros micros que estejam na mesma rede. Ao abri-lo, escolha se quer se conectar a outro jogo, ou se quer ser o carteador de um novo jogo na rede. 

Alguns jogos do menu podem ser jogados com outros usuários conectados à Internet.
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Figura 78  Menu Jogos

Fixacão

1. O Gravador de som e o mídia player podem ser usados para reproduzir som. Quais formatos de arquivos de som que cada um reproduz?

2. O uso do Desfragmentador de disco pode melhorar o desempenho do seu computador. Por quê?

3. Qual é a solução para evitar que seu disco acabe ficando sem espaço por causa de arquivos temporários?

4. Você adquiriu um programa antivírus e quer que este programa verifique seus arquivos toda semana. O que você faria para automatizar esta tarefa?
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